AUDIT OSOBNICH UDAJU GDPR
Dula ANDREA FORBERGER

Spravce shromazdovani osobnich udajl

Jméno a prijmeni: Andrea Forberger
Telefon: 774 458 459
E-mail: dula@andreaforberger.cz

Ucel zpracovani osobnich Gdaj: poskytovani sluzeb duly, lakta¢ni poradkyné
a prace s klientkami béhem téhotenstvi, porodu a v zacatcich materstvi

ANALYZA OSOBNIiCH UDAJU, KTERE SHROMAZDUJI A
PRIJATA OPATRENI PRO ZABEZPECENI TECHTO UDAJU

Jaké osobni Udaje a k jakému Ucelu eviduji a kde je ukladam?
1. Zakladni evidence klientek

Pro Ucely prace s klientkou béhem téhotenstvi, porodu a Sestinedéli, poskytovani
sluzeb duly a laktac¢ni poradkyné shromazduji a uchovavam tyto osobni Udaje:

- jméno a prijmeni

- bydlisté - adresa nebo jeji ¢ast (mésto apod.)

- vék

- predpokladany termin porodu

- telefonni Cislo klientky

- telefonni Cislo partnera

- e-mailova adresa

- zdravotni stav - informace o pribé&hu téhotenstvi, vysledcich nékterych
vySetreni apod.

- poradi porodu (primapara, multipara)

- informace o pribé&hu pfedchozich porodd, ro¢nik narozeni stardich déti

- porodni prani

- Udaje o doprovazeném porodu

- jména zdravotného a jiného odborného personalu, ktery o klientku pecuje

- formulare zpétné vazby

Ulozisté a zplisob uloZeni: zapisnik pro pisemné poznamky, Sanon urceny k
evidenci klientek, elektronicky (notebook, prip. tablet)



Zajisténi: ochrana elektronickych zafizeni heslem, ukladani Sanonu a zapisniku
na bezpecné misto v uzamykatelné mistnosti v bydlisti duly. Bydlisté je chranéno
zamkem a instalovanym zabezpecovacim zarizenim.

Archivace: fyzické zaznamy 3 roky po skonceni spoluprace. Archiv je umistén na
bezpecném misté v bydlisti duly. Uzamykatelna mistnost bude dale chranéna
zamkem bytu a instalovanym zabezpecovacim zarizenim.

Elektronické zdznamy budou archivovany 5 let po skonceni spoluprace na
archiva¢nim disku elektronickych zarizeni (notebook, prip. tablet) chranénych
heslem.

Skartace udajtl: po skonceni doby archivace budou fyzické zaznamy skartovany
spalenim. Elektronické zaznamy budou vymazany z archivacniho disku.

Dalsi pFijemci osobnich Gdajti: zastupujici duly Karla Stikovd, Ivana
Bednarova, Jitka Matyskova, Terezie Roubalova nebo porodni asistentky Jana
Riedlova, Tereza Nozickova, Dagmar Loveckd, Romana Kramnad, Zuzana Vesela
s predchozim pisemnym souhlasem klientky.

2. Adresar klientek

Ve svych adresafich kontaktd na klientky pro ucely kontaktovani svych klientek
shromazduji a uchovavam tyto osobni udaje:

- jméno a prijmeni

- telefonni cislo klientky

- telefonni Cislo partnera

- e-mailova adresa

- bydlisté

- prip. termin porodu

Ulozisté a zphsob ulozZeni:

- adresar mobilniho telefonu
- e-mailovy adresar klientek

Zajisténi:

- mobilni telefon - zajistén heslem
- e-mailovy adresar klientek — zajistén heslem, pocitac zajistén heslem

Archivace:

- adresar mobilniho telefonu - archivace neomezené
- e-mailovy adresar - archivace neomezené



Skartace udaju:

- v pripadé ukonceni poskytovani sluzeb duly nebo laktacni poradkyné
budou tyto Gdaje z adresafl smazany.

Dalsi pFrijemci osobnich adajt: ano

- zastupujici duly Karla Stikova, Ivana Bednarovd, Jitka Matyskovd, Terezie
Roubalovéa nebo porodni asistentky Jana Riedlova, Tereza Nozickova,
Dagmar Loveckda, Romana Kramna, Zuzana Veseld s predchozim pisemnym
souhlasem klientky.

3. Udaje pro fakturaci sluzeb

Pro Ucely fakturace a vedeni Ucetnictvi shromazduji a uchovavam o klientkach
tyto Udaje:

- jméno a prijmeni

- jméno a prijmeni partnera nebo jiné blizké osoby

- adresa

- informace o poskytnutych sluzbach a vysi fakturovanych castek

- Cislo uctu
Ulozisté a zplisob ulozeni (popiste, kde a jak tyto Udaje shromazdujete):

- prehled pfijmQ - elektronicky
- faktury - elektronicky

Zajisténi:

- prehled pfijmQ - zajisté&n heslem, pocitad zajistén heslem

- fakturacni program iDoklad - zajiStén heslem, pocitac zajistén heslem

- Sanon urceny pro Ucetni evidenci - ulozen v bydlisti duly, mistnost a byt
chranény zamkem a zabezpecovacim zarizenim

Archivace:
- Ucetni doklady - archivace po dobu 5 let
Skartace udaji:

- smazani Gdajl o fakturaci po uplynuti 5 kalendarnich let
- skartace Géetnich dokladd po uplynuti 10 kalendafnich let od vystaveni

Dalsi pFijemci osobnich adajti: ano

- Ucetni s predchozim pisemnym souhlasem klientky



3. Statistiky prace duly

- ano, statistika je v agregované podobé (souhrnné pocty) 1x ro¢né zaslana
Ceské asociaci dul.

4. Evidence prihlasenych Gcastniklt kurzd, seminaru,
podptlirnych skupin

PFi pfihlasovani na pofddané kurzy, seminafe, podplrné skupiny shromazduji
tyto osobni Udaje:

- jméno a prijmeni

- telefonni cislo

- e-mailova adresa

- predpokladany termin porodu

- veék ditéte
Ulozisté a zplisob uloZeni: Google disk nebo lokalni disk pocitace
Zajisténi:

- Google disk - zajistén heslem, pocitac zajistén heslem
- lokalni disk - zajistén heslem, pocitac zajistén heslem

Archivace:

- Google disk — archivace po dobu 5 let
- lokalni disk - archivace po dobu 5 let

Skartace udajt:
- smazani Gdajl po uplynuti doby archivace

Dalsi pFijemci osobnich adajd: ano, pokud je spoluporadatelem/kou nékdo z
mych kolegd/kolegyf formou sdileného dokumentu

5. Fotografie, videa, zvukové zaznamy

Pro Ucely dokumentace a prezentace své prace porizuji nebo zpracovavam a
uchovavam tyto osobni udaje:

- fotografie
- videa



Ulozisté a zplisob uloZeni: osobni po¢ita¢, mobilni telefon, tablet
Zajisténi: osobni pocita¢, mobilni telefon, tablet - zajiSténé heslem

Archivace: zaznamy jsou archivovany se souhlasem fotografovanych osob na
dobu neurcitou

Skartace udajii: smazani zaznamu v pfipadé odvolani souhlasu s uchovanim
osobnich Gdajd

Dalsi pFijemci osobnich adajt: ne

6. WWW prezentace

Prostfednictvim svych www stranek shromazduji o navstévnicich tyto osobni
udaje z kontaktniho formulare:

- jméno a prijmeni
- telefonni ¢islo
- e-mailova adresa

- predpokladany termin porodu

udaje o zdravotnim stavu nebo osobni Udaje ke kojeni
Ulozisté a zplisob uloZeni: osobni podita¢, mobilni telefon, tablet
Zajisténi: osobni pocitac, mobilni telefon, tablet - zajisténé heslem

Archivace: zaznamy jsou archivovany se souhlasem danych osob do vyfizeni
pozadavku klientky. max. 1 rok od jejich ulozeni

Skartace udaji: vymazani zaznamu z kontaktniho formulare v pripadé odvolani
souhlasu s uchovanim osobnich tdajl

Dalsi pFijemci osobnich adajl: ano

- zastupujici duly Karla Stikova, Ivana Bednarova, Jitka Matyskova, Terezie
Roubalova nebo porodni asistentky Jana Riedlova, Tereza Nozickova,
Dagmar Loveckda, Romana Kramna, Zuzana Veseld s predchozim pisemnym
souhlasem klientky.



